Baccalauréat
Professionnel

AGORA

Assistance a la Gestion
des Organisations et de
leurs Activités
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} ACCUEIL DE STAGIAIRES ‘ ‘ MISES EN SITUATIONS ‘

Ayant des appétences pour la Sur des outils professionnels
comptabilité, autonomes utilisés en entreprise
et efficaces
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Issus de classe de 1ére ou
terminale Bac Pro
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INTERVENTIONS COOPERATION
De professionnels au lycée
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ou sur site

professionnels




QUELLES SERONT LES ETAPES DE
MA FORMATION ?

(&R Conditions d'acces

Eléves venant de 3*™ générale et 3" prépa-métiers

@ 30h de cours
15h  Enseignement
proffessionnels
3h10 Consolidation,
Chonx en fin de 2nde PR,
Choix parmi fun desBacProde la Personnalisé
famille des métiers & Oviantation
11h50_Enseignement génératx

tention d'une Attestation de réussite

@ intermédiaire

22 sem. de stages

Une formation qui §'appule sur une 9 Un Bac Pro... ‘

réelle immersion en entreprise Obtention d’un Bac Pro AGOrA 3 la fin de la
I année




UN PARCOURS SUR 3 ANS I
“
Métiers de la

Gestion BAC PRO BAC PRO
Administrative AGORA AGORA

du Transport et
de la Logistique
(GATL)




Pour se former en...
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Organisation administrative de
tournées de livraison, réception des
marchandises, préparation des
commandes et des expéditions...

Accueil, prospection, marketing, CRM,
gestion des tableaux de bords,
réseaux sociaux. Mise a jour de site
internet, de magasins en ligne,
création de supports sur CANVA.
Utilisation d’outils de travail
collaboratifs, PGl...

Réalisation de devis, commandes,
facturation, encaissements, suivi et
contréle des enregistrements
comptables...
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Gestion des approvisionnements, des
stocks, réglements et relations avec
les fournisseurs, suivi de trésorerie,
état de rapprochement, préparation
TVA, équilibre financier. Organisation
de réunions, suivi des formalités
administratives, plannings...

Gestion des relations clients,
usagers et adhérents
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Organisation de I'activité
de production

) .~ Administration
\ u personnel
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Recrutement, suivi des congés, de la
formation, préparation des variables
de paie, déplacements, gestion de
carriéres et des dossiers des salariés...



UNE AUTRE FACON DE SE FORMER
DANS UN ENVIRONNEMENT DE
TRAVAIL AGREABLE...

B SCENARIO PROJETS

EFFECTIF ACCOMPAGNEMENT
E RESTIgEINT . PERSONNLISE
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